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ISTRUZIONI PER
LA GESTIONE
DEGLI SCRUTINI

RECUPERO DEL DEBITO

VUOI STAMPARMI? SELEZIONA LA STAMPA DELLA SOLA PAGINA 2 DEL FILE
CHE CONTIENE | PASSAGGI DA SEGUIRE IN FORMATO TESTUALE

IN QUESTO MODO RISPARMIERAI CARTA E INCHIOSTRO: LE IMMAGINI PRESENTI CONSUMANO TANTISSIMO!!
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IL GIORNO DELLO SCRUTINIO

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)
15)
16)
17)
18)

19)
20)
21)
22)
23)

Accedere al registro elettronico e selezionare la voce “Vai all’a.s. 2021/2022”

Selezionare la voce “Scrutinio on line”

Selezionare la voce “Coordinatore di Classe”

Cliccare sul pulsante “Recuperi”’ della classe interessata

Selezionare il “2° periodo”

Per ogni disciplina cliccare sull’intestazione

Per ogni studente inserire il voto della prova (a destra) e I'esito (a sinistra)

Dopo aver inserito tutti i voti ed esiti per disciplina cliccare sul pulsante “differito” in alto a
destra

Inserire il nome del segretario e i nomi degli eventuali sostituti (nella prima casella il nome,
nella seconda casella il cognome)

Cliccare su “inizio scrutinio”

Cliccare su “conferma”. Attenzione: una volta cliccato conferma le proposte di voto non
saranno piu modificabili (heanche 'amministratore pu ripristinare la situazione), pertanto si
consiglia di cliccare il pulsante solo quando lo scrutinio sta effettivamente iniziando
Aggiornare il voto della disciplina (i voti da aggiornare sono indicati con la lettera D),
aggiungere l'esito dell'anno scolastico ed eventualmente il giudizio nella colonna GIU. Non
e necessario inserire le “Osservazioni finali”

Classi Terze e Quarte: definire i crediti cliccando sulla corrispondente casella della colonna
CRD

Cliccare su “Fine” e quindi su “fine scrutinio”

Cliccare su “Verbali”

Scegliere “Docx”

Scegliere il verbale a seconda della classe, leggerlo, controllarlo, inserire I'ora di chiusura.
Salvare il documento sul desktop con il nome della classe seguito dalla parola “verbale” in
formato .pdf

Cliccare su “tabelloni”

Cliccare su “orizzontale”

Salvare il documento sul desktop con il nome della classe seguito dalla parola “tabellone”
Caricare file verbale su sito (verbale 6) in formato .pdf con la consegna digitale

Caricare file tabellone su sito (verbale 6 allegato 1) con la consegna digitale
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IL GIORNO DELLO SCRUTINIO

1) Accedere al registro elettronico e selezionare la voce “Vai all'a.s. 2021/2022"

<

ANNO PRECEDENTE \/a|a|\as 202172022

f‘
— T T

—

nno precedente
4—

Aiuto

;.?ﬁ AGENDA La mla agenda personale
AA AULE VIRTUALI A_ule wrtuah ?
(2] DAD Dldatma adls tanza-
=2 Configurazione Impo oni per la didattica za Aiuto
2) Selezionare la voce “Scrutinio on line”
A LEMIECLAss! Reg|s 0 delle m\e C|aSSI
si: TUTTE LE CLASSI Registro d| te \e cla55|
 [© pwarmicA I\/latenale per \ad|da ttica
= BACHECA Consu\ tala bacheca
- Bacheca online Aiuto
<7 SCRUTINIO Scrut\mo on ||ne >
B L‘ EOlllaaﬂl Colloqw con \aTamnga 2

3) Selezionare la voce “Coordinatore di Classe”

¢ ? LEMIE CLASS]

| Proposte di voto

e —

Proposte di voto delle m\’e classi

< lzi 2 COORDINATORE

Coord\na ore d| classe

-

e ———
, | CERTIFICAZIOMI GESUOHE CGHIT\CaZIOﬂl
T Linguistiche ed Informatiche estio rtific: degli stu Aiuto
ATTINTA Ges \one am\nt
Gestione attivita atfivita della a e degli studenti Aiuto
APPLICAZIONI | re apphtazmm \nfoschool
Menu principale di alle altre ca Aiuto
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4) Cliccare sul pulsante “Recuperi” della classe interessata

1EU Juimsmn™ - §7 @ WD @ -

88—

8—

Voti Prop St scrutinio Differito Recuperi

2 AA servizi per la sanita’ ...
Plesso: MNRF007016 2P f D ) .
;8»__.0 B ?:_‘ G E,m
8— 8— ‘g_ |

Voti Prop St scrutinio Differito Recuperi

hiennio comune - ...

2AC Plesso: MNTD0O7015 P ; s D G)

77— o P— ij
8— 8— 'g_ |
Recuperi
Cert. Competenze

VotiProp St
Recuperi

Cert. Competenze

I

Cert. Competenze

[

v'\
“
=
=
=
o
=
=
m
«©
=
[=]

2 AE i.f.p. operatore ...

Plesso: MNRI00701 P
7—» -
8—

Voti Prop St scrutinio

L

Competenze
ZAI biennio comune - ...
Plesso: MNTF007018 s d = f D ) _
?-__,- B ?: 6 va
88— 8— 7
Voti Prop St scrutinio Differito Recuperi

Cert. Competenze

5) Selezionare il “2° periodo”

Seleziona il periodo

1°Periado 2°Periodo
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6) Per ogni disciplina cliccare sull'intestazione

T - -

BIENNIO PERITO TECNICO Cliccare sulla X rossa sopra il recupero dellalunno per cancellarlo l Uﬁl Igé? i
Cliccare sul nome di una materia per vedere tutti | recuperi della suddetta >

INDUSTRIALE Cliccare sul nome di uno studente per vedere tutti i suoi recuperi Aggiungi Export Sq scrutinio | Differito

1Al BIENNIO PERITO TECNICO INDUSTRIALE Recupero dello Scrutinio 2° Periodo

7) Per ogni studente inserire il voto della prova (a destra) e I'esito (a sinistra)

Studente Recupero Tipo prova Argomento Esito Nota interna Nota per la famiglia Voti

corso di
recupero

prova scritta ['Umer
complessi: fornl 2| P

8) Dopo aver inserito tutti i voti ed esiti per disciplina cliccare sul pulsante “differito” in alto a destra

Recuperi della classe

H o

I.F.P. ... dello scrutinio 2° Periodo

SUGGERIMENTI: 5
[}
EI

8— | 8 |

Aggiungi Export Scrutinio Differito
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9) Inserire il nome del segretario e i nomi degli eventuali sostituti (nella prima casella il nome, nella seconda

casella il cognome)

INIZIO SCRUTINIO

Coordinatore

Segretario

RELIGIONE CATTOLICA/AT
SCIENZE INTEGRATE (FISIt

Data Scrutinio: Co. e
Ora di Inizio:
Agglung] docente (4]
Docenti
Compilare, modificars o cancellare i campl
Nome Cognome Ruolo/Materie Nome Sostituto Cognome Sostituto
ALESSANDRO CAU Dirigente

| X X

10) Cliccare su “inizio scrutinio’

scrutinio: 2 2074 =
Inizio: [

hgi docente ==
Docenti

11) Cliccare su “conferma”. Attenzione: una volta cliccato conferma le proposte di voto non saranno piu
modificabili (neanche I'amministratore pud ripristinare la situazione), pertanto si consiglia di cliccare il

pulsante solo quando lo scrutinio sta effettivamente iniziando.

Confermate inizio delle scrutinio, attenzione dopo questa operazione i voti
proposti non saranno pit modificabili.

Dopo la conferma atiendere la risposta del browser senza premere il tasto aggiorna

il tabelione dello scrutinio & utilizzabile con le versioni pill recenti di internet explorer, firefox e chrome nel caso di difficolta con internet
explorer, vi preghiamo di installare firefox.

Anr alla Conferma
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12) Aggiornare il voto della disciplina (i voti da aggiornare sono indicati con la lettera D), aggiungere I'esito
dellanno scolastico ed eventualmente il giudizio nella colonna GIU. Non & necessario inserire le
“Osservazioni finali”

‘ SCRUTINIQ, Scrutini online
L B a&y By @
Fine Verbali Tabelloni Competenze  Recuperi Differita
Cambia Risolwion v Scrutinio 2° Differito della classe ZIENNIO PERITO TECNICO
INDUSTRIALE

Colonne Vuote

MEDIA ASS COM GIU

SRR 642 35 B /7

13) Classi Terze e Quarte: definire i crediti cliccando sulla corrispondente casella della colonna CRD

EDU FIL DIS FIS LIN MAT REL SCI SCI LIN 1019 STO
UnfUn | Un|{Un Un|{Un | Un| Un | Un | Un | Un | Un

MEDIA ASS COM GIU ESITO CRD.

EDUCA _FILOS | DISEG  FISIC __ LINGU | MATEM |_RELIG | _SCIEM | SCIEN_ LINGU | LINGU | STOR!
EIFACIZAER VAT ¢ | 8|1 |am

In figura: Esempio di definizione crediti per un alunno di class quarta. e

Si ricorda che i crediti delle classi Terza e Quarta sono calcolati sulla base dell'allegato A del DL 62/2017 (art.
15, ¢.2), come riportato nelle tabelle sottostanti:

Crediti classe terza
Media dei voti Fasce di credito lll anno

M<6 -

M=6 7-8
6<M<=7 89
7<M<=8 9-10
8<M<=9 10-11
9<M<=10 11-12

Crediti classe quarta
Media dei voti Fasce di credito IV anno

M<6 -

M=6 89
6<M<=7 9-10
7<M<=8 10-11
8<M<=9 11-12
9<M<=10 12-13
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14)  Cliccare su “Fine” e quindi su “fine scrutinio”

Ncrutini: online

ne v

Scrutinio 1° Periodo della classe .

19, tine Scrutini onfine

e Seriim

scrutinio: & = v

Inizio: Wi~

he: 17

ngi Docente ==

Docenti

15) Cliccare su “Verbali”

lirze Scrutint oniine | )

&

ne v
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16) Scegliere “Docx”

Seleziona verbale

SOL verbale differito biennio a.s. 2021/22.1

SOL verbale differito t uarte a.s. 2021/22 1

Formato @ Docx JO odt O pdf O Pdf Modificabile © Ver.di 2.0

———

17)  Scegliere il verbale a seconda della classe, leggerlo, controllarlo, inserire I'ora di chiusura.

18) Salvare il documento sul desktop con il nome della classe seguito dalla parola “verbale” in formato
.pdf.

19) Cliccare su “tabelloni”.

-'KUIINIQ)”[”” Scrutint online
2 a— ' B =)
& S W T )09, T
Proposte Fine Verbali Tabelloni Quazlifica Recupern Diffe
abelloni |

mbia Risoluzione v

Scrutinio 1° Periodo della classe

20)  Cliccare su “orizzontale”

Seleziona tabellone

Tabellone

Qualifica

21) Salvare il documento sul desktop con il nome della classe seguito dalla parola “tabellone”.

22) Caricare file verbale su sito (verbale 6) in formato .pdf con la consegna digitale.
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23) Caricare file tabellone su sito (verbale 6 allegato 1) con la consegna digitale.
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