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LA RICHIESTA 

DI ASSENZE, 

FERIE E 

PERMESSI  
DAL 01.09.2019 
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1. Entrare nel registro elettronico e cliccare “altre applicazioni Gruppo Spaggiari”: 

 

 
 
 
 
 
2. Cliccare sul pulsante “new isoft”: 
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3. Cliccare sul pulsante “Richieste assenze, permessi e ferie”: 

 

 
 
 
 
 

4. Cliccare sul pulsante “+” di colore verde: 
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5. Nella finestra che si apre cliccare il pulsante “assenza” oppure “ferie” oppure “permessi”: 

 

 
 
 

6. Scegliere le voci di interesse per compilare la richiesta: 

 

 
 

 
7. Una volta scelto il modello da compilare cliccare sul pulsante “inserisci”: 
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8. Compilare i campi richiesti (dipendono dal modello scelto): 
 

 
 

9. Cliccare il pulsante “inserisci”: 
 

 
 

 
10. Una volta inserita la richiesta, questa potrà essere cancellata fino a quando un operatore di 

segreteria non conferma la richiesta. Dopo la conferma da parte dell’operatore, la richiesta 
sarà processata e valutata dal dirigente. L’esito con le motivazioni sarà visibile non appena 
disponibile. 
 

 
 


