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1. Entrare nel registro elettronico e cliccare “altre applicazioni Gruppo Spaggiari”:

T T T RIS SR e T ey me— e E Messaggi

<<| ANNO PRECEDENTE Vai all'a s. 2018/2019 H

2018/2019 Vai all'anno precedente Aiuto

. TUTTINCLASSE!  Badge di servizio ad ogni ragazzo H

Versione REALTIME La soluzione di eccellenza per |a gestione presenze/assenze Aiuto

 CLASSEVIVA Registri di classe elettronid KH

Registri elettronici Aiuto

scyolaTTive  Comunicazioni e serviii per la famiglia H

ScuolaFamiglia Aiuto

. SCRUTINIONLINE  Scrutini di classe 2]

Scrutini On Line Aiuto

ALUNNI 2.0 Alunni 2.0 H

Alunni 2.0 Aiuto

"2 LIBRIDITESTO  Libri ditesto H

Adozioni Aiuto

EsAMI 2°cicto  Esami 2° Cido H

Esami 2° Ciclo Aiuto

&8 VER.DI 2.0 Verbali Digitali 2]

Verbali digitali Aiuto

chiseioss

Altre applicazioni Gruppo Spaggiari 2

[l Mena principale Accedi alle altre applicazioni Aiut:

cLAssE/’v‘ nclasseviva BSegreteriaDigitale @ Isoft

Alunni 2.0 Consultazione Personale 2.0

2. Cliccare sul pulsante “new isoft”:

iNFOSCHOOI. Applicazioni Gruppo Spaggiari Parma

ultimo accesso: 31-08 ora 1130 s ) CAU 44157309 \\,D

SepelonicDIGITALE

CLASSEV/vA

Il cuore pulsante
della scuola del futuro

=?v Hai bisogno di aiuto? Consulta Videotutorial e Faq Richiedi assistenza
ﬁ" Sei un utente esperto? Consigliaci un miglioramento Collabora con noi

Copvright © 2016 - Grupno Snaggiari Parma - P IVA 00150470342
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3. Cliccare sul pulsante “Richieste assenze, permessi e ferie”:

Nuovi Gestionali Scolastici

ultimo accesso: 31/08 ora 11:30

Cerca... n
232 ANAGRAFE Gestione dei dati anagrafici o |

Gestione dei dati anagrafici Gestione dei dati anagrafic

‘_] STATO SERUIZIO Visualizza il tuo stato di servizio

Visualizza il tuo stato di servizio

'\? ASSENZE PERMESSI FERIE  Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale

del Personale Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale

iuto
izza e controlla il tuo stato di servizio Aluto
iuto

Gestione del cartellino

RICHIESTE Richieste assenze, permessi e ferie m

Richieste assenze, permessi e ferie Richieste assenze, permessi e ferie Auto

Menu Principale Acced alle altre applicazioni

4. Cliccare sul pulsante “+" di colore verde:

Richieste

ultimo accesso: 31/08 ora 11:30

Cerca... n Richieste  Cruscotto

ALESSANDRO, CAU

Docente laureato scuola secondaria l grado

Tempo indeterminato (ex Ruolo)

Annullate

Data richiesta decrescente

D Data Richiesta Durata Stato

[ ] 2010812019 Richiesta 20837 16 @ Richiesta annullata da
DIPENDENTE: RICHIESTA ASSENZA ALESSANDRO CAU
PERMESSO DONATORI DI SANGUE ED EQUIPARATI Tempo Indeterminato
06/09

=

D 30/08/2019  Richiesta 20935 16 @ ~Richiesta annullata da
DIPENDENTE: RICHIESTA ASSENZA ALESSANDRE CAY
ESONERO PER PARTECIPAZIONE A CONVEGNI E CONGRESSI DI ASSOCIAZIONI
PROFESSIONALI Tempo Indeterminato
04/09

1<)
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5. Nella finestra che si apre cliccare il pulsante “assenza” oppure “ferie” oppure “permessi”:

Inserisci richiesta

Richiesta per ASSENZA FERIE PERMESSO STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

cvento

6. Scegliere le voci di interesse per compilare la richiesta:

Inserisci richiesta

Neminativo ALESSANDRO CAU

Richiesta per PERMESSO STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

7. Una volta scelto il modello da compilare cliccare sul pulsante “inserisci”:

Inserisci richiesta

Neminativo ALESSANDRO CAU

Richiesta per ASSENZA FERIE PERMESSO STRAORDINARIO TIMBRATURE TURNO

Scegli il tipo evento

DIPENDENTE: RICHIESTA FERIE

ANNULLA
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8. Compilare i campi richiesti (dipendono dal modello scelto):

it Inserisci richiesta

Nominativo ALESSANDRO CAU

Richiesta per ASSENZA FERIE R STRAORDINARIO

DIPENDENTE: RICHIESTA ASSENZA

Tipo assenza ASPETTATIVA PER VOLONTARI IN PAES! IN VIA DI SVILUPPO Tempo Indeterminato (A017)

/|  Visualizza solo le tipologie di assenza previste dal tipo di contratto del dipendente

SINGOLA ASSENZA

01/09/2019

Motivazione

9. Cliccare il pulsante “inserisci”:

it Inserisci richiesta

Nominativo ALESSANDRO CAU

Richiesta per ASSENZA FERIE R STRAORDINARIO

DIPENDENTE: RICHIESTA ASSENZA

Tipo assenza ASPETTATIVA PER VOLONTARI IN PAES! IN VIA DI SVILUPPO Tempo Indeterminato (A017)

/|  Visualizza solo le tipologie di assenza previste dal tipo di contratto del dipendente

Dal 01/09/2019

Motivazione

ANNULL

10. Una volta inserita la richiesta, questa potra essere cancellata fino a quando un operatore di
segreteria non conferma la richiesta. Dopo la conferma da parte dell’'operatore, la richiesta
sara processata e valutata dal dirigente. L'esito con le motivazioni sara visibile non appena
disponibile.
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