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ISTRUZIONI PER 

CONFIGURARE I 

CLIENT DI 

POSTA  
PER LA POSTA ELETTRONICA DI ISTITUTO 
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Ogni utente è fornito di un indirizzo di posta elettronica e di una password, che nella seguente 
guida sono indicate rispettivamente: 

 Indirizzo posta elettronica: indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 
 Password: propriapassword 

 

LEGGERE LA POSTA @ISTITUTOSANFELICE.EDU.IT 

La posta elettronica dell’istituto superiore Ettore Sanfelice può essere letta in tre modi: 
 
 
 

1) collegandosi via web, attraverso internet 
explorer o mozilla firefox, indirizzo 
www.istitutosanfelice.edu.it e scegliendo la 
voce “posta elettronica” come evidenziato in 
figura. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

2) collegandosi via web, attraverso internet 
explorer o mozilla firefox, all’indirizzo 
http://webmail.istitutosanfelice.edu.it 

 
 
 
 
 

3) Utilizzando un qualunque client di posta elettronica configurandolo con i seguenti 
parametri: 

 Nome utente: indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 
 Password: propriapassword 
 Imap4s server: in.postassl.it  
 Imap4s porta: 993 (SSL) 
 POP3S server: in.postassl.it  
 POP3S porta: 995 (SSL) 
 SMTP server: out.postassl.it 
 SMTP porta: 465 (SSL) 
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DI SEGUITO SONO INDICATE LE 

PROCEDURE PASSO PASSO PER 

CONFIGURARE OUTLOOK EXPRESS, 

OUTLOOK 2003, MOZILLA 

THUNDERBIRD 
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CONFIGURAZIONE OUTLOOK EXPRESS 

 

Avviare Outlook Express e 
selezionare Account dal 
menù Strumenti:  

 
 

 

 

 

 

 

 

Nella finestra di dialogo che appare, selezionare dal 
menù di sinistra Aggiungi e successivamente 
Posta Elettronica: 

 

 

 

 

A seguito 
dell’ultima scelta si 
apre una sequenza 
di finestre di 
dialogo che aiuta 
nella 
configurazione 
dell’account di 
posta. Inserire il 
nominativo 
(cognome e nome) 
che comparirà nella 
email, ad esempio 
Rossi Gianluca. 
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Cliccare su “utilizza l’indirizzo già disponibile” e scrivere l’indirizzo email assegnato: 

 
 

Inserire i server di posta in arrivo ed in uscita come indicato nell’immagine. 

 

 in.postassl.it 

 out.postassl.it 

indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 
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Inserire come nome account l’indirizzo di posta elettronica e la relativa password, spuntando 
su memorizza password. Cliccare su avanti e quindi, nella successiva schermata, cliccare su 
fine. La posta è configurata. 

 

 
 
Ultimo passaggio: 

Ora è molto importante tornare in Strumenti, Account, selezionare l'account appena creato e 
dalle proprietà, server flaggare la voce "Autentificazione del server necessaria". 
 

indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 
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CONFIGURAZIONE OUTLOOK 2003 

 

Avviare Outlook 2003 e selezionare Account dal menù Strumenti:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nella finestra di dialogo che appare, selezionare dal menù di sinistra Aggiungi un nuovo 

account di posta elettronica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

Istituto d’Istruzione Superiore Ettore Sanfelice 
Sede Centrale: Via Sanfelice, 8 - 46019 Viadana (Mn) – Sedi Coordinate: "Maggi", Via Vanoni 21 - 46019 Viadana (Mn)  - "Bosco", Via Roma s.n.c. - 46019 Viadana (Mn) 

Telefoni: 0375.781792 – 0375.784197  Email: mnis00700v@istruzione.it  Pec: mnis00700v@pec.istruzione.it  Sito internet: www.istitutosanfelice.edu.it  C.F.: 83002190201 

 

Guida  - Configurazione della posta di istituto 
V.1.0 del 06.04.2019 

Alessandro Cau 
Pagina 8 di 15 

 

Selezionare, come tipo di server “POP3”:  
 

 
 
Inserire i dati come in figura, assicurandosi che il nome utente coincida con il proprio indirizzo 
di posta, poi cliccare su altre impostazioni:  
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Cliccare sulla spunta come indicato in figura, quindi cliccare ok e nella schermata successiva 
avanti: 
 

 in.postassl.it 

 out.postassl.it indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 

indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 
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La configurazione è terminata. 
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CONFIGURAZIONE MOZILLA THUNDERBIRD 

Andare su “Strumenti”, “Impostazioni account” 
 

 
 
Cliccare su aggiungi account 
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Selezionare “account di posta” 

 
 
Inserire nome e cognome e l’indirizzo di posta elettronica 
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Selezionare pop e immettere il server 

 

in.postassl.it 
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Inserire il nome utente comprensivo di @istitutosanfelice.edu.it (nelle impostazioni di default 
thunderbird inserirà solo indirizzo senza @istitutosanfelice.edu.it) 
 

 
 
Inserire il nome dell’account 
 

indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 
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Cliccare su avanti e quindi su fine. 
 
Al primo download delle email inserire la password e cliccare sulla spunta memorizza 
password.  
 
Per la configurazione del server in uscita smtp indicare il server out.postassl.it . 

indirizzo@istitutosanfelice.edu.it 


